Platforma Witkac.pl — nowe zasady skladania
ofert w otwartych konkursach ofert na

wsparcie realizacji zadan publicznych
w 2021 roku

Starostwo Powiatowe w Wagrowcu wprowadzilo zmiany usprawniajace wspolprace
finansowg samorzadu z organizacjami pozarzadowymi. Do obslugi konkursow ofert zostala
uruchomiona platforma komputerowa Witkac.pl

Platforma www.witkac.pl sluzy obsludze procesu zlecania zadan publicznych organizacjom
pozarzadowym 1 innym podmiotom uprawnionym. Elektroniczny generator wnioskow usprawni
przyjmowanie zgloszen do otwartych konkursow ofert, a pierwsze z nich beda ogltoszone w drugie;j
potowie listopada br.

Witkac.pl umozliwia automatyczng weryfikacje ofert oraz sprawozdan pod katem poprawnosci
formalnej i rachunkowej. Dzieki niemu sktadane oferty beda pozbawione btedéw rachunkowych,
a liczba bledow formalnych zostanie ograniczona do minimum. Ztozenie oferty w generatorze
powinno by¢ potwierdzone zlozeniem oferty w wersji papierowej w terminie okreslonym
w ogloszeniu o konkursie.

Wszystkie dane dotyczace konkursow, ofert, umow beda caty czas dostgpne w systemie.

Pytania i odpowiedzi na temat platformy Witkac.pl

1. Jakie korzysci przynosi stosowanie platformy Witkac.pl?

» Generator ofert oparty jest na bazie formularza internetowego z systemem pomocy,

* Niwelowanie btgdow formalnych ofert (brak mozliwosci ztozenia oferty niezgodnej
z ogloszeniem),

* Obliczanie kosztéw do pokrycia z dotacji wzgledem zadeklarowanego wktadu wiasnego,

* Powiadomienia o ogtoszonych konkursach,

* Mozliwos¢ zarzadzania oferta w trakcie jej realizacji,

* Automatyczny proces tworzenia dokumentéw (umow, aneksow, sprawozdan),

* Przypominanie o zblizajacych si¢ terminach (zlozenie oferty, wysylka sprawozdania),
przegladanie konkurséw w ich kluczowych fazach (trwa nabdr, trwa ocena, konkurs zostat
rozstrzygnigty),

* Archiwum dokumentdéw organizacji z mozliwoscig tworzenia nowej oferty na podstawie juz
ztozonych (znajdujacych si¢ w systemie).

2. Jak zalozy¢ konto w systemie Witkac.pl ?

W systemie Witkac.pl mozna zatozy¢ konto osoby/organizacji sktadajgcej oferty w konkursach
organizowanych przez samorzady w otwartych konkursach ofert. Nalezy wej$s¢ na strong


https://www.witkac.pl/strona

www.witkac.pl, wypeli¢ formularz rejestracyjny, nastgpnie klikng¢ "Utwoérz konto" - nastgpi
rejestracja organizacji sktadajacej wnioski.

* Na pierwsze] zakladce podaje si¢ adres e-mail, ktéry jednoczesnie jest loginem konta,
wpisa¢ hasto oraz oznaczy¢, iz zapoznano si¢ z regulaminem.

* Na drugiej zaktadce nalezy wybraé: wojewddztwo, powiat, gmina. Pozostate pola s3
fakultatywne natomiast ich wypetnienie pozwoli na wykorzystanie peinej funkcjonalnosci
systemu. Wypetnienie pdl "imi¢ i nazwisko" pozwoli nam zwracac si¢ do oferenta w sposob
grzecznosciowy, a nie techniczny.

* Dane organizacji, ktora Panstwo reprezentuja - pozwolg na automatyczne wypekianie tych
pol w sktadanych przez Panstwa ofertach w przysztosci.

* Okres$lenie interesujgcych Panstwa sfer pozytku publicznego - pozwoli w przysztosci na
dopasowanie proponowanych konkurséw do Panstwa zakresu dziatalnos$ci.

* Oznaczenie terytorialne - pozwoli wybiera¢ dla Panstwa konkursy tych Organizatorow
(urzedow, instytucji, itp.), ktore sg najistotniejsze z Waszego punktu widzenia.

* Po wypeknieniu formularza rejestracyjnego otrzymacie Panstwo wiadomos¢ e-mail, w ktorej
bedzie link aktywacyjny. (Wiadomos$¢ powinna dotrze¢ w ciggu ok. 10 min od momentu
rejestracji, po uptywie tego czasu warto sprawdzi¢ w skrzynce pocztowej folder SPAM,
gdyz niektore filtry moga potraktowa¢ to jako wiadomo$¢ potencjalnie niechciang.
Po kliknigciu w niego Wasze konto zostanie aktywowane i od tego momentu mozna
zalogowac si¢ do systemu.

3. Jak zlozy¢ oferte w systemie Witkac.pl?
Krok 1.

Nalezy zarejestrowac si¢ tworzac konto uzytkownika, wybra¢ konkurs, ktory nas interesuje, oraz
wypehi¢ wniosek w wersji elektronicznej (Mozna to zrobi¢ przechodzac do zaktadki "Konkursy",
nastepnie "trwa nabor" lub poprzez zaktadke "Moj Profil" klikamy nastepnie pole "Dodaj oferte".

Krok 2.

Sktadanie wniosku podzielone jest na 7 poszczegélnych etapow, ktére nalezy uzupetic. Cheac
zapobiec utracie danych, nalezy zapisa¢ wprowadzone dane za pomocg pola "Zapisz".

Krok 3.

Oferent ma mozliwo$¢ w dowolnym momencie zapisania wprowadzonych danych i1 powrotu
do edycji w innym czasie, istnieje mozliwos¢ wydrukowania wersji robocze;.

Krok 4.

Na etapie wypelniania wniosku nalezy rowniez wprowadzi¢ imiona i nazwiska osdb uprawnionych
do reprezentowania wg KRS, ktore podpisza oferte ("Potwierdzenie ztozenia oferty") oraz osoby
odpowiedzialnej merytorycznie za kontakt roboczy w sprawie zlozonej oferty.

Krok 5.

Po prawidlowym wypekieniu catego wniosku, jego weryfikacji oraz elektronicznym przestaniu
oferty (za pomocg pola "Z16z oferte") system zapisuje wniosek w bazie danych, po czym kazda


http://www.witkac.pl/

oferta otrzymuje unikatowa sume¢ kontrolng. Nastepnie nalezy wydrukowaé "Potwierdzenie
ztozenia oferty". Od tego momentu blokuje si¢ mozliwo$¢ edycji wniosku.

Krok 6.

Jednym z podstawowych kryteriow formalnych, jest wystanie oferty w wersji elektronicznej
w trakcie trwania naboru, a nastepnie podpisanie 1 wystanie wersji papierowej wraz z zalacznikami
do Starostwa Powiatowego w Wagrowcu w terminie okreslonym w ogloszeniu konkursowym.

Krok 7.

Po wystaniu oferty elektronicznej nalezy wygenerowa¢ z systemu "Potwierdzenie ztozenia oferty"
po czym jeden wydrukowany i podpisany egzemplarz nalezy wysta¢ poczta lub zlozy¢ osobiscie
w terminie okres§lonym w ogloszeniu o konkursie i systemie (UWAGA: decyduje wylaczne data
wptywu do siedziby Urzedu), na adres Starostwo Powiatowe w Wagrowcu, ul. Kosciuszki 15,
62-100 Wagrowiec.

WAZNE !!!: do Urzedu nalezy przestaé lub dostarczyé osobiscie podpisang oferte + ewentualne
zalgczniki okreslone w ogtoszeniu konkursowym. (Wymagane zataczniki nalezy dolaczy¢ w postaci
kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez uprawnionego przedstawiciela wnioskodawcy.

4. Jesli nie zloze wersji papierowej oferty, to...

Brak ztozenia oferty w wersji papierowej skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty juz na etapie oceny
formalne;.

Kazdy Wnioskodawca, ktory prawidtowo wypelni i ztozy wniosek w systemie otrzyma na podany
przez siebie w trakcie rejestracji konta adres mailowy, informacj¢ o potwierdzeniu ztozenia
wniosku. W przypadku nie otrzymania takiej informacji w przeciggu 24 godzin od dnia wystania
oferty nalezy skontaktowac si¢ z Wydzialem odpowiedzialnym za ogloszenie konkursu, poniewaz
moze zaistnie¢ sytuacja, iz wniosek nie zostal zapisany w bazie danych systemu.

5. Czy w systemie Witkac.pl mozliwa jest praca na dwoch komputerach
jednoczesnie przy tej samej ofercie?

Niestety symultaniczne uzupelnianie oferty przez dwie osoby w tym samym czasie nie jest
mozliwe, w nastgpstwie takiego dziatania moga wystapi¢ problemy zwigzane z nieprawidlowym
zapisaniem danych w harmonogramie, kosztorysie lub w tresci oferty. Nalezy pamigtaé, zeby nie
pracowac jednoczes$nie na tej samej ofercie z dwoch réznych kont, poniewaz dane moga nie
zsynchronizowac si¢ prawidtowo.

6. Brak mozliwosci akceptacji wniosku i zlozenia oferty - system Witkac.pl
pokazuje bledy.

System Witkac.pl tylko wskazuje na biedy, ktére popetlnione zostalty podczas wypemiania
formularza, dopiero po poprawieniu tych btedow wniosek mozliwy jest do zlozenia o czym system
informuje trescig: "wniosek wypelmiony poprawnie". Wszelkie limity zwigzane z obowigzkiem
zapewnienia wktadu finansowego czy osobowego sa ustawione w systemie tak jak przewiduje to
ogloszenie konkursowe. Pola, w ktorych system wskazuje btedy (zaznaczone na czerwono) trzeba
poprawi¢ samoczynnie, tak aby wprowadzone dane byly zgodne z wytycznymi obowigzujacymi w
danej edycji konkursu.
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